[Kota], [Tanggal]
Kepada Yth. [Ditujukan kepada]
Saya [Nama] menyampaikan klarifikasi atas [Peristiwa yang diklarifikasi]. Penjelasan saya: [Penjelasan yang benar].
Saya menyesalkan ketidaknyamanan yang terjadi dan akan melakukan: [Langkah perbaikan].
Terima kasih atas pengertian Bapak/Ibu.
____________ ([Nama])
Kerangka umum dari InfoHukum.com, bukan nasihat hukum. Sesuaikan dengan kebutuhan Anda dan konsultasikan dengan advokat atau notaris bila nilainya besar. Hapus catatan ini sebelum dicetak.




