[Kota], [Tanggal]
Kepada Yth. [Nama pemberi tagihan]
Perihal: Permohonan keringanan, kontrak [Nomor kontrak/akun]
Saya [Nama] memiliki tunggakan Rp [Jumlah tunggakan (Rp)] karena [Penyebab kesulitan]. Saya bermaksud menyelesaikannya dan mengusulkan: [Usulan Anda].
Mohon pertimbangan dan balasan tertulis. Terima kasih.
____________ ([Nama])
Kerangka umum dari InfoHukum.com, bukan nasihat hukum. Sesuaikan dengan kebutuhan Anda dan konsultasikan dengan advokat atau notaris bila nilainya besar. Hapus catatan ini sebelum dicetak.




