[Kota], [Tanggal]
Kepada Yth. [Ditujukan kepada]
Kami memberitahukan bahwa mulai [Berlaku mulai], alamat kami: [Alamat baru], kontak: [Kontak baru]. Mohon pencatatan ini dipakai untuk korespondensi selanjutnya.
Terima kasih.
____________ ([Nama/usaha])
Kerangka umum dari InfoHukum.com, bukan nasihat hukum. Sesuaikan dengan kebutuhan Anda dan konsultasikan dengan advokat atau notaris bila nilainya besar. Hapus catatan ini sebelum dicetak.




