
[Kota], [Tanggal]

Kepada Yth. Bagian Sumber Daya Manusia

[Nama perusahaan]

Dengan hormat,

Saya [Nama lengkap], lulusan [Pendidikan terakhir], bermaksud melamar posisi [Posisi 
yang dilamar] di [Nama perusahaan]. Pengalaman saya: [Ringkasan pengalaman].

Bersama surat ini saya lampirkan daftar riwayat hidup, fotokopi ijazah, dan dokumen 
pendukung lainnya. Saya siap mengikuti seleksi sesuai jadwal yang Bapak/Ibu tentukan.

Terima kasih atas perhatiannya.

Hormat saya,

____________

[Nama lengkap]

[Alamat] | [Nomor telepon] | [Email]

Kerangka umum dari InfoHukum.com, bukan nasihat hukum. Sesuaikan dengan kebutuhan Anda dan konsultasikan 
dengan advokat atau notaris bila nilainya besar. Hapus catatan ini sebelum dicetak.


